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Hara BBenenus 01.01.99
T'OCYJAPCTBEHHBINA CTAHJIAPT POCCUMCKOM ®EJIEPAIINA
JIEJIOITPOU3BOICTBO U APXUBHOE JIEJIO
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RECORDS MANAGEMENT AND ORGANIZATION OF ARCHIVES.
TERMS AND DEFINITIONS

IIpenucnoBue

1. PaspabGoran BcepoccuiickuM HaydyHO -  HCCIIEIOBATENbCKHUM  HMHCTUTYTOM
JOKyMeHToBeieH s 1 apxuBHoro nena (BHUMIA L) @enepanbHoii apxuBHO ciyx0b1 Poccun.

Buecen ®enepanbHoil apxuBHOU cityx00i1 Poccun.

2. llpunsat u BBeneH B neictBue [locranoBnenuem ['occranmapra Poccun ot 27 ¢epais
1998 r. N 28.

3. BBeneH Buepsble.

Bsenenue

VYcTaHOBNIEHHBIE B CTaHIaPTE€ TEPMUHBI PACIOJIO0KEHBl B CUCTEMATU3UPOBAHHOM IOPSJIKE,
OTpaKaloIIleM TEPMHUHOJIOIMYECKYI0 CHCTEMYy TMOHATUH B OOJIACTH [JENIONPOU3BOJCTBA U
apXUBHOTIO Jena.

JU1 Ka)Kqoro MOHATHS YCTAHOBJIEH OJUH CTaHJapTU30BaHHBIM TEPMUH.

Heponycrumble K IpUMEHEHUIO TEPMHMHBI - CHHOHUMBI IIPUBEIEHBI B KPYTJIBIX CKOOKax
1ocje CTaHJapTU30BaHHOTO TePMUHA U 0003HaueHb! mometoi "Ham".

TepMuHsbl - cMHOHUMBI O6€3 omeTsl "Han" nmpuBeaeHbl B Ka4eCTBE CIIPABOYHBIX JaHHBIX U
HE SBJISIFOTCS] CTAHJaPTU30BAHHBIMHU.

3aKkiro4eHHas B KpyIrjble CKOOKM 4YacThb TEpMHHAa MOXET ObIThb OIlyleHa IpHU
MCII0JIb30BaHNU TEPMUHA.

Hanuuue xBagpaTHbIX CKOOOK B TEPMHMHOJIOTMYECKOH CTaThe€ O3HA4aeT, YTO B Hee
BKJTIIOYEHBI JIBA TEPMUHA, UMEIOIINE O0IINE TEPMHUHOIEMEHTHI.

B andasutHOM ykazarene naHHbIE TEPMHUHBI MPUBEACHBI OTAEIBHO C yKa3aHUEM HOMepa
CTaTbH.

[IpuBeneHHbIE OIpeAeNeHUus] MOXKHO NpU HEOOXOIMMOCTH H3MEHHTb, BBOJS B HHX
IIPOU3BOJHBIE NPU3HAKH, PACKPBIBAasl 3HAYEHMsI HCIOJIB3YEMBIX B HHMX TEPMHUHOB, YKa3bIBas
O00BEKThI, BXOJALIME B OOBEM OINpeAensieMoro MoHATHS. V3MeHeHMs] He JOJKHBI HapyllaTh
00BbeM U cofiep)KaHUe MOHATUH, ONIPE/IeNICHHBIX B JAaHHOM CTaHJapTe.

CrangapTu3oBaHHbIE TEPMUHBI HaOpaHbl MONYXKUPHBIM HIpU(TOM, UX KpaTkue (Hopmbl,
npeJcTaBIeHHble a00pEeBUATYPOH, - CBETIIBIM, & CHHOHUMBI - KYPCHBOM.

KoncynsrantlIntoc: mpumedanue.
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BBumy TOro, 4ro TEXHMYECKH HEBO3MOXXHO PpEAIM30BATh BBIINIECKA3aHHOE, TEPMUHBI,
HaOpaHHBIC MOTYKUPHBIM MIpUQPTOM, OyAYyT BBIIEIECHBI TPOIMUCHBIMA OyKBaMHU, & CHHOHUMBI -
B3STHI B TPEYTOJILHBIE CKOOKH.

1. Obnacte npUMEHEHUS

Hacrosmmuii crannapT ycTaHaBIMBAaeT TEPMUHBI M ONpPEIEIECHUS MOHATHM B o0sacTu
JeI0NPOU3BOJICTBA U apXUBHOIO JI€JIa.

TepMHHBI, YCTaHOBJIGHHBIC HACTOSIIUM CTaHIAPTOM, OOS3aTENbHBI JUISI IPUMEHEHUS BO
BCEX BUJAX JOKYMEHTALHUH U JTUTEPATYPBI 110 JAEIOIPOU3BOACTBY U apXUBHOMY JCIIY.

2. CTaH,I[apTI/ISOBaHHBIe TEPMHHBI C OIIPEACIICHUAMU

2.1. OOurme noHsATUS

1 <penompou3BOACTBO; JOKYMEHTAlMOHHOE obecrieueHue ynpasiaeHus:> Otpacib
NEeSTENIbHOCTH,  o0ecrneuyuBaromas JIOKYMEHTUPOBaHHWE W OpraHuzamuio  paboTel ¢
O(pUIMATBHBIMU TOKyMEHTaMU

2 APXVMBHOE JEJIO: Ortpacins JeATeIbHOCTH, OO€CIeurBaronias OpraHu3alluio
XPaHEHUs U UCIOJIb30BaHUS apXUBHBIX JIOKYMEHTOB

3 <HOKyMEHT; JOKyMeHTHpoBaHHas MHopMarus:> 3aduKkcupoBaHHas Ha MAaTePHAIbHOM
HoOcuTele HH(pOpMaIys ¢ PeKBU3UTAMH, TIO3BOJISIONINMH €€ HACHTU()UITUPOBATD

4 BHEIIHUE IMTPU3HAKU JOKYMEHTA: Ilpusnaku, orpaxaromue Gopmy U pazmep
JOKYMEHTa, HOCUTEIbh HH(POPMAIIMH, CTIOCO0 3aIKCH, FIIEMEHTHI 0()OPMIICHUS

5 HOCHUTEJIb JOKYMEHTHPOBAHHON NH®OPMAILNU: MarepuaiabHblii 00BEKT,
MCIIOJIb3YEMBIN JUIsl 3aKPEIUICHUS U XpPaHEHUS! HAa HEM pedyeBOM, 3ByKOBOM MIJIM U300pa3UTENbHOM
uH(pOpMaIliK, B TOM YHCIIE B TpeoOpa3oBaHHOM BUJE

6 W30BPA3BUTEJIBHBIA JOKYMEHT: JloKyMeHT, coiepXamuii HHGOPMALHMIO,
BBIPAXEHHYIO MTOCPEICTBOM U300paKEHUSI KaKOro-11u00 00beKTa

7 TPAOUYECKHM JOKYMEHT: W306pasutenbHbiii JOKYMEHT, B KOTOPOM
n300pakeHre 00bEeKTa MOJYyYEHO MOCPEACTBOM JIMHHM, IITPUXOB, CBETOTEHU

8 AYJIMOBU3YAJIBHbBIN JOKYMEHT: JIokyMeHT, COepKalluii H300pa3uTenbHyI0 U
3BYKOBYIO HH(OpMAIIHIO

9 KNHOJJOKYMEHT: M300pa3uTenbHblil UK ayAMOBU3YalIbHBIA JTOKYMEHT, CO3AaHHbBIN
KHHEMaTorpaguuecKkum crnocooom

10 ®OTOAOKYMEHT: M300pa3utenbHblii JOKYMEHT, CO3JaHHBIM (oTorpaduueckum
crocoooM

11 UKOHOI'PAOUYECKHNHN JIOKYMEHT: JIoKyMeHT, COAEpI ALIMii IPEHMYIIECTBEHHO
n300pakeHne MPOM3BEACHUS UCKYCCTBA, CIIELIUATbHOMN WM XYA0KEeCTBEHHOH (oTorpaduu

12 ®OHOIAOKYMEHT: J[lokymeHT, coAepKaliuii  3BYKOBYIO  HH(OpMaIIHUIO,
3a(puKCUpPOBaHHYIO JTI000H cUCTEMOI! 3ByKO3aIUCH

13 TEKCTOBOM JIOKYMEHT: JIoKyMeHT, COmepKamikii pedeByi0 HH(BOPMALIHIO,
3a(pUKCUPOBAHHYIO JTIOOBIM TUIIOM MHChbMa WIIU JIFOOOW CHCTEMOM 3BYKO3aHCH

14 UCbMEHHbBIN JOKYMEHT: TekcroBoit AOKyMeHT, HH(pOpMaNUs KOTOPOTO
3aukcupoBaHa JFOOBIM TUIIOM MTUCbMA

15 PYKOITMCHBIN JOKYMEHT: IluceMeHHBI DOKYMEHT, MPH CO3JaHUH KOTOPOTO
3HAKU MUCbMa HAaHOCST OT PyKHU

16 MAIIMHOIIMCHBIM JOKYMEHT: IIuChbMEHHBIH JOKYMEHT, NpH CO3JaHHH
KOTOpOT0 3HaKU MMCbMa HAHOCAT TEXHUYECKHMHU CPEICTBAMU

17 JOKYMEHT HA MAIIMHHOM HOCHUTEJIE: JlokyMeHT, CO3JaHHBbII C
UCTOJIb30BAaHUEM HOCHUTENEeH U CIIOCOOOB 3amucH, O0O0ecreuuBaromux oO0paboTKy ero
MH(pOpPMaLIMU JIEKTPOHHO - BHIYUCIUTENbHON MaIIMHOM



18 BUIEOI'PAMMA JIOKYMEHTA: N300paxenue 10KyMeHTa Ha SKpaHe dJEKTPOHHO -
JTy4eBOU TPYOKH

19 BEJIOBOM JIOKYMEHT: PyKONHMCHBIA WIM MAIIMHOIMCHBIH JOKYMEHT, TEKCT
KOTOPOTO MEpEncan ¢ YepHOBOTO JOKYMEHTA WJIM HAalUcaH 0e3 MOMapoK U UCTIPaBICHUIA

20 YEPHOBOWM JOKYMEHT: PyKONHCHBI MIM MAIIMHOIKHCHBIA  JOKYMEHT,
oTpakaroIui paboTy aBTOpa WK PEaKTOpa HaJ €ro TEKCTOM

21 ABTOP IOKYMEHTA: ®u3nueckoe Wiu I0pUANIECKOE JTUI0, CO3/1aBIIEE JOKYMEHT

22 JJOKYMEHT JIMYHOI'O TIIPOUCXOXJIEHUA (Han. nu4yHBI JOKYMEHT):
JIOKyMeHT, CO3aHHBIA JUIOM BHE c(epbl ero Ciy:)keOHOH NEesTETbHOCTH WM BBITOJHEHHS
0OLIECTBEHHBIX 00s13aHHOCTEH

23 OOULMAJIBHBIA JIOKYMEHT: J[OKyMEHT, CO3JQHHBIH IOPMIMYECKHM MM
buznyeckuM Iu1oM, 0hOpMIICHHBIN U YAOCTOBEPEHHBIN B YCTAHOBJICHHOM HOPSIKE

24 CJIYXEBHbBI JOKYMEHT: OduimansHblii JOKYMEHT, MCIIONb3yeMblil B TEKYIICH
JESTEIbHOCTH OpraHu3aluu

25 IOPUANYECKAA CUIIA JJOKYMEHTA: CgoiicTBO O(HIMATBLHOTO JTOKYMEHTA,
coolIaeMoe eMy JeHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATEILCTBOM, KOMITETEHIMEH M3/IaBIIEr0 €ro opraHa u
YCTaHOBJIEHHBIM HOPSAIKOM 0(OpMIICHUS

26 TIOJJIMHHBIA JTOKYMEHT: JlokyMeHT, cBeleHUs 00 aBTOpe, BPEMEHU U MecTe
CO3aHUSI KOTOPOTO, COJIEp’KallMecss B CaMOM JOKYMEHTE WJIU BbISBICHHBIE HHBIM IIyTEM,
MOJTBEPXKJIAIOT JOCTOBEPHOCTH €r0 MPOUCXOKACHUS

27 NNOMJIMHHUK (O®PULIMAJIBHOI'O) JOKYMEHTA: IlepBbiii uau €IUHUYHBIN
9K3EMILIAP O(PUIIHATHLHOTO JOKYMEHTA

28 AYBJIIMKAT JOKYMEHTA: IloBTOpHBIM SK3eMIUISAp TMOJJIMHHUKA JOKYMEHTA,
UMEIOUTNI IOPUIUIECKYIO CUITY

29 KOIIMA NOKYMEHTA: JlokyMeHT, MOJHOCTBHIO BOCIPOM3BOSALINN WH(OpMaIuio
MNOJJIMHHOTO JIOKYMEHTa M BCE €ro BHEIIHUE MPHU3HAKM WMIU 4YacTb HX, HE HMEIOIUi
FOPUINYECKON CHIIBI

30 3ABEPEHHAA KOIIMA AOKYMEHTA: Konuss A0OKyMeHTa, Ha KOTOpOMl B
COOTBETCTBUM C YCTAHOBIEHHBIM TMOPSAKOM TPOCTABIAIOT HEOOXOAUMBIE PEKBU3UTHI,
IPUAIOIINE € FOPUINUECKYIO CHITY

31 AYBJIETHBIN JIOKYMEHT: OuH U3 5K3eMILIAPOB KOIHH JOKYMEHTA

2.2. JlenonponsBoCTBO

2.2.1. <JIOKyMEHTHpPOBaHUE>

32 JOKYMEHTHUPOBAHME: 3anuce uHpOpMaLUMU Ha pa3iMYHBIX HOCHUTENAX IO
YCTaHOBJIEHHBIM IPaBUIIaM

33 TTIPABWJIA JJOKYMEHTUPOBAHUS: TpeGoBaHus U HOPMBI, yCTaHaBJIMBAIOIIHME
NOPSAJOK TOKYMEHTUPOBAHMS

34 CUCTEMA JOKYMEHTAIINHN: CoBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB, B3aUMOCBSI3aHHBIX I10
IpU3HAKaM MPOUCXOXKICHMSI, Ha3HAUEHUs, BUJA, CPepbl AEITEIbHOCTH, €IUHBIX TPeOOBaHUM K
uX 0pOPMIICHHIO

35 YHUOUILIMPOBAHHAS CUCTEMA JOKYMEHTALIUHW; VYCHA: Cucrema
JOKYMEHTAIUH, CO3/IaHHAas M0 €MHBIM MpaBWiIaM U TpeOOBaHUIM, cojepkalias HHPOpMaIHUIO,
HEOOXOIUMYIO JUIsl YIIPABIIEHUS B ONpeeNIeHHOM chepe esTenbHOCTH

36 BU/| IIMCBMEHHOTI'O JIOKYMEHTA: ITpuHaaiexHOCTh MUCBMEHHOTO JOKYMEHTA
K CUCTEME JIOKYMEHTALIUU 10 MPU3HAKaM COJIEPKaHUA U 1eJIEBOr0 Ha3HAYCHHUS

37 HAUMEHOBAHUE JIOKYMEHTA: O603naueHue Biia TUCbMEHHOTO JJOKYMEHTA

38 OPTAHU3AIIMOHHO - PACHOPSIUTEJIbHBIN JIOKYMEHT: Buj mucsMeHHOTo
JIOKYMEHTa, B KOTOPOM (DUKCHUPYIOT pelIeHHe aJMUHUCTPATUBHBIX W OpraHU3allMOHHBIX
BOIIPOCOB, a TaKXe BOIIPOCOB YIPaBJICHMSI, B3aUMOJCHCTBUS, 00ECIIEUeHUSI U PEeryIupOBaHUs
JEATEIIBHOCTH OPTraHOB BJIACTH, YUPEXKACHUN, IPEAIPUITHNA, OpraHU3aluil, UX NOAPA3AEICHUN U
JOJIKHOCTHBIX JIUIT



39 PEKBU3UT JJOKYMEHTA: O6s3atensHblii 37eMeHT odopMieHus o(UIUaIbHOTO
JOKYMEHTa

40 ITIOCTOSAHHASA YACTHb PEKBU3UTA JOKYMEHTA: Heusmensemass uyacTb
pPEKBU3UTA JOKYMEHTA, COAEprKalllascs B OJJaHKe JOKYMEHTa, HAHOCUMasi IIPU €ro U3roTOBJIEHUU

41 IIEPEMEHHAA YACTb PEKBU3UTA JOKYMEHTA: W3mensemas uacTh
PEKBU3UTA JOKYMEHTa, BHOCUMasl B OJIaHK JIOKYMEHTA IIPH €ro 3all0JHEHUN

42 ®OPMVYJIAAP HNOKYMEHTA: HaGop pekBHU3UTOB O(UIIMAIBHOTO MHCHMEHHOTO
JIOKYMEHTA, pacloyI0KEHHBIX B OIPEAEICHHOH 110CIe10BaTeIbHOCTH

43 ®OPMVJIAP - OBPA3ELl AOKYMEHTA: Moaens nNOCTpOEHHUS JIOKYMEHTA,
yCcTaHaB/IMBarolass 00JacTe IpPUMEHEHHs, (QOpMaThl, pa3Mepbl Moyel, TpeOoBaHUA K
MIOCTPOEHHUIO KOHCTPYKLIMOHHON CETKU U OCHOBHbBIE PEKBU3UTHI

44 BJIAHK JIOKYMEHTA: HaOGop peKBU3UTOB, HWISHTU(DUIMPYIONIUX aBTOpa
o(pHUIIMANTBHOTO MUCBMEHHOTO JOKYMEHTa

45 VYHUOULIMPOBAHHASA ®OPMA JOKYMEHTA; VY®J: CoBOKyHHOCTb
PEKBU3UTOB, YCTAHOBJICHHBIX B COOTBETCTBUH C PEIIAEMBbIMH B JAaHHOU cdepe AEATeNbHOCTH
3aJjauaMM U PacIOJIOKEHHBIX B OIPEEICHHOM MOPsAIKE Ha HocuTelle HH(popMaIuu

46 CJIYXXEBHOE IIOJIE YHU®ULIMPOBAHHON ®OPMBbI JJOKYMEHTA: 3oua
yHU(DUIPOBAaHHON (POPMBI JOKYMEHTA, NpEeIHA3HAYEHHAas JUIsl 3aKpEIUICHUs €€ B TEXHUYECKHX
CPEICTBAX XpaHEHUs JOKYMEHTOB, a TAK)KE HAHECEHUS CIEIMaJIbHBIX N300pakKeHU

47 30HA VHM@HHMPOBAHHOPI ®OPMbI JOKYMEHTA: UYacte momanu
yHA(DUIMPOBAaHHONH (OPMBI JTOKyMEHTa YCTAaHOBICHHOTO pa3Mepa, NpeAHa3HaYeHHas IS
3aIl0JIHEHUS ONIPE/IeTICHHBIMU PEKBU3UTAMU

48 TABEJIb VYHUOUIHWPOBAHHBIX @®OPM JOKYMEHTOB: Ilepeuens
pa3pelIeHHBIX K IPUMEHEHUI0 YHUDHUIIMPOBAHHBIX (GOPM JOKYMEHTOB

49 ODOPMIIEHME JJOKYMEHTA: IlpocraBieHnne HEOOXOOUMBIX PpPEKBU3UTOB,
YCTAHOBJICHHBIX IPABUJIAMHU JOKYMEHTUPOBAHMS

50 TNOAIINCDH: PekBU3UT AOKYMEHTa, HPEICTABISAIOMNNA €000 COOCTBEHHOPYUYHYIO
POCHHCH ITOJTHOMOYHOTO JOJPKHOCTHOTO JIMLA

51 TPU® OI'PAHUYEHUA HNOCTVYIIA K JOKYMEHTY: PekBuzutr o¢uuuaibHOTro
JIOKYMEHTa, CBUJIETEIbCTBYIOIINNA 00 0c0O0M XapakTepe MH(pOpMaIu, OrpaHUYMBAOLIMNA KPYT
IIOJIB30BATENEN TOKYMEHTA

52 TPU® COI'JTACOBAHUS: PexkBU3UT O(UUIMANBHOTO JOKYMEHTA, BBIpAXKAOIIUN
corjacue YYpexJAEeHHs WIM €ro OpraHa, HE SBISIOIIErocs aBTOPOM JIOKYMEHTa, C €ro
CoJlepyKaHuEM

53 T'PU® VTBEPXIEHUA: pexkBU3UT OQUIMATBHOTO JOKYMEHTA, IPUJIAIOLIUI
HOPMAaTHUBHBIN UJIM IPAaBOBOU XapaKTep €ro COACPKaHUIO

54 JATA OPUIHNAJIBHOI'O HOKYMEHTA: PexBuszutr o¢uuuanbHOro JOKYMEHTa,
coJiepKalliil yka3aHHOE Ha JTIOKYMEHTE BpeMs €ro CO3JaHMs M/WIU MOANNCAaHUs, YTBEPKACHNU,
MPUHSTHSL, COTIIaCOBaHUs, OITYOJIMKOBAaHUS

55 3ATOJIOBOK O®UIHNAJIBHOI'O JOKYMEHTA: PexkBu3ur nOKyMeHTa, KpaTKo
M3JIararolui ero coiepKaHue

56 BU3A ODPUIMAJIBHOI'O JOKYMEHTA: PexkBu3uT AoKyMmMeHTa, BBIPAYKAIOLIUIL
corjiacue WM Hecorjacue JOHKHOCTHOTO JIUIIa ¢ COJIepKaHueM JOKyMEeHTa

57 PE3OJIIOIMA NOKYMEHTA: PexBu3uT, COCTOSIIMI M3 HAANHMCU Ha JOKYMEHTE,
CAeNaHHOW JOJKHOCTHBIM JIMIIOM U COZiep Kalllel MPUHITOE UM pellleHne

58 TEKCT O®UIMAJIBHOI'O JOKYMEHTA: Wudopmanus, 3adukcupoBaHHAS
J00BIM TUIIOM NMHCbMa WM J1000H cHCTEMOI 3BYKO3aluCH, 3akioyaromias B cede BCIO WU
OCHOBHYIO 4acCTh peueBOil HH(pOpMAIMK JOKYMEHTA

2.2.2. <Opranuzanus paboThI C TOKYMEHTaMU>

59 OPTAHU3ALIMA PABOTBI C AOKYMEHTAMMU: Opranuzanus JOKyMeHTOO00pOTa,
XPaHEHUs U UCIOIb30BaHUS IOKYMEHTOB B TEKYIIEH JAESTEIbHOCTH YUPEXKICHUS



60 JJOKYMEHTOOBOPOT: JIBuxkeHue NOKyMEHTOB B OpraHM3alMd C MOMEHTAa HX
CO3J]aHUs WJIU TIOJIYYEHHUS 10 3aBEPIIEHUS UCIIOTHEHUS WIH OTIIPABICHUS

61 OBBEM JJOKYMEHTOOBOPOTA: KosinyecTBO [I0OKYMEHTOB, IOCTYIUBIIUX B
OpraHU3aIMIO U CO3JaHHBIX €10 3a ONPEACICHHBINA TEPUO/L

62 <BXOAsIMH JOKYMEHT; IOCTYNUBUIMM JOKYMEHT:> JIOKyMEHT, MOCTYNUBLIMM B
yUpexIeHUE

63 <ucxomsmuil MOKYMEHT; OTHPAaBISIEMbIH JOKyMEHT:> OQuUUaNbHBIA JTOKYMEHT,
OTHPABIISIEMBINA U3 YUPEIKICHUS

64 BHYTPEHHUI JIOKYMEHT: OduiuansHblii JOKYMEHT, He BHIXOALIMI 32 IPeIeIbl
MOATOTOBUBLIEH €r0 OpraHU3alNuN

65 PEI'MCTPALIUA JOKYMEHTA: 3anuch yd4eTHBIX MJaHHBIX O JOKYMEHTE IO
yCcTaHOBJIEHHOHU (opMe, pukcupyromas ¢pakT ero co3AaHus, OTIPABICHUS WIH MTOTYYEeHUS

66 <perucTpallMOHHBIM MHJIEKC JIOKYMEHTAa; PEruCTpPallMOHHBI HOMEpP JOKyMEHTa:>
[MudpoBoe unu OykBeHHO - HU(pPOBOEe 00O3HAYEHHE, MPHUCBAMBAEMOE JIOKYMEHTY IPHU €ro
perucTpanuu

67 KOHTPOJIb MUCIIOJIHEHUA JOKYMEHTOB: CoBoKynHOCTh JI€UCTBUH,
o0ecreunBaroIINX CBOEBPEMEHHOE UCIIOJIHEHUE IOKYMEHTOB

68 CPOK HUCIIOJIHEHUA JOKYMEHTA: Cpok, yCTaHOBJIEHHbI HOPMAaTUBHO -
IIPABOBBIM aKTOM, OPIraHU3ALMOHHO - PaCIOPSIAUTENbHBIM JOKYMEHTOM WJIH PE30JIIOIHEN

69 TUIIOBOMW CPOK MCITIOJIHEHUS JOKYMEHTA: Cpok UCHOTHEHUsI TOKYMEHTA,
YCTaHOBJIEHHBII HOPMATUBHO - IIPABOBBIM aKTOM

70 UHAUBUAYAJIbHBIM CPOK MCIIOJIHEHUS JJOKYMEHTA: CpoK HUCIOTHEHUS
JIOKYMEHTA, YCTAaHOBJIEHHBI OPraHU3allMOHHO - PACIOPSAAUTENbHBIM JOKYMEHTOM OpraHu3aluu
WJIK PE30JIIoIuen

71 JEJIO: CoBOKYITHOCTh JOKYMEHTOB WJIH JOKYMEHT, OTHOCSIIHMECS K OJHOMY BOIIPOCY
WIH YYaCTKY JI€ATeIbHOCTH, IOMEIICHHBIE B OTACIBbHYIO O0JI0XKKY

72 ®OPMUPOBAHUE JIEJIA: TI'pynnupoBaHue HCIOIHEHHBIX JOKYMEHTOB B JI€JIO B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOM JIeJ1 U CUCTEMAaTU3alusl JOKYMEHTOB BHYTPH Jelia

73 OOOPMIJIEHUE JIEJIA: TloarotoBka paefna K XpaHEHHUIO B COOTBETCTBUU C
YCTaHOBJICHHBIMU IIPABUJIAMU

74 3AT'OJIOBOK JIEJIA: Kpartkoe 0003HaueHHE CBEIEHUIl O COCTaBE U COJEp’KaHUU
JIOKYMEHTOB B JI€JIE

75 HOMEHKIJIATYPA JIEJI: CucremaTU3MpOBaHHBIA MEpeYeHh HAUMEHOBAHUM [T,
3aBOAMMBIX B OpraHM3allid, C YKa3aHUEM CpPOKOB MX XpaHeHHs, O(OPMIECHHBIH B
YCTaHOBJICHHOM MOpPSIKE

76 <unpekc nena; Homep nena:> Lludposoe w/unum OykBeHHO - HM(poBOe 00O3HAUEHUE
JieJ1a B HOMEHKJIAType J1eJ1 OpraHu3alii, HAHOCUMOE Ha €ro 00JI0KKY

2.3. ApxuBHOE 1€510

2.3.1. <Opranuzanus 1okymeHToB ApxuBHOTO poHna Poccuiickoit deneparmmr>

77 APXVB (Han. apxuBoxpanunmumie): OpraHuzanuss HWIM €€ CTPYKTypHOE
noJipa3JielieHue, OCYLIECTBIISIIOIINE NPUEM U XpaHEHHE AapXUBHBIX JOKYMEHTOB C IIEJIbIO
MCIIOJIb30BaHUs

78 APXNBOXPAHUJINILE (Han. apxus): CrienuanbHO 000pyJOBaHHOE TOMEIIEHUE JIJIs
XPaHEHUs apXUBHBIX JOKYMEHTOB

79 TTPO®UJIb APXWBA: VYcTaHOBIEHHBIM [Ji1 apXuBa COCTaB Il JOKYMEHTOB,
MOJIEKALIUX XPAHEHUIO

80 APXMBHbBIN JOKYMEHT: [JokyMeHT, COXpaHsSIeMBbII UIU MOIJISKAIINNA COXPAHEHUIO
B CHJTY €r0 3HAUMMOCTH JUIs 001I[ecTBa M paBHO UMEIOIIUI LIEHHOCTH /17151 COOCTBEHHUKA

81 APXVBHBIM ®OHJI: COBOKYIHOCTh apXMBHBIX JOKYMEHTOB, HCTOPHYECKH H/HIIA
JIOTMYECKH CBSI3aHHBIX MEXKIY COO0M

82 APXUBHBINM ®OHJI POCCUMCKON ®EJEPAIIMU: COBOKYIHOCTh AOKYMEHTOB,
UMEIOLIMX HCTOPUYECKOE, HAy4YHOE, COLHUAIbHOE, 3KOHOMHYECKOE, IOJIUTHYECKOE WIIU



KYJIbTYPHOE 3HAUE€HHE, OTPAKAIOLIUX MATEPUAIBHYIO M TyXOBHYIO XH3Hb HapOJOB CTpaHbl U
SBJISIOIIMXCS HEOTHEMJIEMOM YacThIO UCTOPHUKO - KYJIBTYPHOrO Hacjieaus HapoaoB Poccuiickoit
®denepaunu

83 TOCYJAPCTBEHHAS YACTb APXWBHOI'O ®OHJIA POCCHUCKOU
OEJIEPALIMN: ApxuBHble (OHIBI U apXHUBHBIC JTOKYMEHTBI, SBISIONIMECS TOCYIapCTBEHHON
WJIM MYHUIIUIATBEHON COOCTBEHHOCTHIO

84 HEI'OCYJIAPCTBEHHAS YACTH APXMBHOI'O ®OHJIA POCCHUCKOU
OEJIEPALINN: ApxuBHble (GOHIBI M apXUBHBIC JTOKYMEHTHI, SBJISIONIHNECS COOCTBEHHOCTHIO
HETOCY/IapCTBEHHBIX IOPUINYECKUX JIMI, COOCTBEHHOCTHIO (PM3WYECKHUX JIMII M BKIIOYCHHBIC B
coctaB ApxuHoro ¢onna Poccutickoii denepanyii Ha OCHOBAHWUHW COTJIAIICHHS (IOTOBOpa) C
COOCTBEHHUKOM II0CJIE€ SKCIIEPTU3bI UX LIEHHOCTH

85 OBBEJMHEHHBI APXMBHbBIM ®OHJI (Ham. rpymmoBoii apXuBHbIH (OHI,
KOMILJICKCHBIN apXUBHBIA (HOHN): ApXUBHBIA oHII, CPOPMUPOBAHHBIN U3 TOKYMEHTOB JBYX HIIH
6osee hoHI000pa30BATENICH, HMEIOIITUX MEXKTy COOO MCTOPUUYECKHA 00YCIOBICHHBIC CBSI3U

86 APXWUBHBLIM ®OH]I JIMYHOI'O IIPOMCXOXJEHUS: ApxuBHsii QoHz,
COCTOSIIIMI U3 apXUBHBIX TOKYMEHTOB, 00Pa30BaBIINXCS B )KU3HH U JACSITEIbHOCTU (PU3HMUECKOTO
Ju1a, CEMbH, poja

87 APXVBHASA KOJUIEKLIUA: CoBOKyNHOCTh JOKYMEHTOB, OOpa30BaBLIMXCS B
JeSITeIbHOCTH Pa3IMyHbIX (POHA000pa3oBaTeneii 1 00bETMHEHHBIX TI0 OJHOMY WJIM HECKOJIBKUM
npU3HaKaM

88 KOMIUIEKTOBAHUE APXHBA: CucremaTtudeckoe TIOTIOJHEHHUE  apXuBa
JIOKyMEHTaMU B COOTBETCTBHH C €ro NpouieM U JeHCTBYIONUM 3aKOHO1aTEIbCTBOM

89 MCTOYHUK KOMIUIEKTOBAHUSA: IOpuamueckoe wnm (QU3MUECKOE JHIO, YbU
JOKYMEHTBI MOCTYMAIOT WIK MOTYT IMOCTYIUTh HA XpPaHEHHE B apXUB

90 JOKYMEHTAJIbHBIM ®OHJI: COBOKYMHOCTH JOKYMEHTOB, OOpA3yIOIIMXCSA B
JESTENIbHOCTH IOPUINYECKOTr0 WK (PU3MUECKOro JINIa

91 ®OHAOOBPA30OBATEJIb: HOpunnveckoe win (U3NIECKOE JIUIO, B ACATEIBHOCTH
KOTOpOTro 00pasyeTcsi TOKyMEHTaIbHbINA (HOH/

92 ®OHAMPOBAHUE JOKYMEHTOB: Pacnpenenenue NOKyMEHTOB IO apXHBHBIM
(oHaM 1 apXMBHBIM KOJUIEKIIUSAM

93 HEHHOCTHb APXMBHOI'O JJOKYMEHTA: CgoiictBa apXMBHOTO JOKYMEHTAa,
00ycIaBIMBaIOINE €ro KyJIbTYpHOE, HAYYHOE, SJKOHOMHUYECKOE, MTOJIUTHYECKOE 3HAYCHHE

94 3AITPETHASA JATA HJOKYMEHTA: [lata, o3Hauaromas, 4YTO JOKYMEHTHI,
BO3HUKILINE PAaHEE €€, DKCIIEPTU3€ UX HAy4YHOU M MPAKTUYECKON LEHHOCTU HE MOABEPraroTCs U
YHUUTOKEHHUIO HE MOJIIeKaT

95 OKCIIEPTU3A IHEHHOCTU JOKYMEHTOB: Ot6op AOKyMEHTOB Ha
roCy/1apCTBEHHOE XpPAaHEHUE WJIM YCTAaHOBJIEHHME CPOKOB MX XpaHEHHs] Ha OCHOBE MPUHATHIX
KpUTEPUEB

96 TIEPEUEHb IOKYMEHTOB CO CPOKAMU XPAHEHUSA: CucremaTuznpoBaHHbII
CIIMCOK BHMJIOB M KAaTE€rOpuil IOKYMEHTOB, COACpAIlMi HOPMAaTHUBHBIE yKa3aHUS O CPOKax HX
XpaHEHUs

97 BBIBOPOYHBLIM ITPMEM JIOKYMEHTOB HA IIOCTOSIHHOE XPAHEHUE:
[IpyeM Ha NOCTOSTHHOE XpaHEHHE OTAEIbHBIX BHUAOB JOKYMEHTOB OpraHU3alMid WM BCEX
LIEHHBIX JIOKYMEHTOB Psiia OpraHU3aluil U3 Ynciaa OAHOPOJHBIX

98 BBIAEJIEHUE JJOKYMEHTOB K VYHUYTOXEHWIO: BrisBnenue B mporiecce
DKCIEPTU3bl HAYYHOM M MPAKTUUYECKOH IEHHOCTHM JOKYMEHTOB C HCTEKIIMMH CpPOKaMHU
XpaHEHUs, YTPAaTUBLIMX MPAaKTUYECKOe, HAyYHOE HJIM OOIIECTBEHHOE 3HaueHHe, U O0TOOp UX K
YHUUYTOKEHHUIO

2.3.2. <ObecnieueHue COXpPaHHOCTU JOKYMEHTOB>

99 OBECIHEYEHME COXPAHHOCTU JOKYMEHTOB: O6ecneuenue ¢uszmuko -
XUMHYECKON COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB M UX Y4eT



100 OBECITEYEHUE ®U3UKO - XUMHUYECKON COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB:
Pa3paboTka, coznanue u npakTUYecKoe MPUMEHEHUE HAyYHO - TEXHUYECKHUX CPEJICTB U METO/I0B
XpaHEHHs, pecTaBpallM, KOHCEPBALWH, OHOXMMUYECKOH 3alUThl W BOCIHPOU3BEICHUS
JIOKYMEHTOB

101  PEXUM XPAHEHHA APXUBHBIX JOKYMEHTOB: CoBokynHOCTh
TEMIEPATYPHO - BIAKHOCTHBIX M CAHUTAPHO - TUTHMEHMYECKUX YCJOBHM, CO3/1aBa€MbIX B
ApXMBOXPAaHWIUIIAX JJIi O0OECHEYeHUs] COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB, M KOHTPOJb 33 HX
BBITNIOJTHEHHEM

102 PECTABPALINA APXNBHOI'O JOKYMEHTA: BoccTanoBieHue nepBOHaYaIbHBIX
Wik OMU3KUX K IEepPBOHAYAJIbHBIM CBOICTB M BHEIIHUX NPU3HAKOB apPXHMBHOTO JOKYMEHTA,
[IOJIBEPIILETOCS TIOBPEXKICHUIO WU Pa3pyLICHUIO

103 CTAPEHUE (APXNUBHOI'O) JIOKYMEHTA: NU3meHenne nepBoHaYaIbHBIX (PU3UKO
- XMMUYECKHX CBOHCTB JOKYMEHTA I0J] BO3/ICHCTBHEM BHEITHUX M BHYTPEHHUX (PAKTOPOB

104 CTPAXOBAS KOITNA (APXUBHOI'O JIOKYMEHTA): Konust 0co00 1IeHHOTO WK
YHHMKQJIBHOI'O apXHUBHOI'O JOKYMEHTA, U3rOTOBJIEHHAS B LEJIAX XPAHEHUS COJIEpIKallelcs B HEM
uH(pOpMaIIMK Ha cIy4yail yTpaThl WU TOBPEXKICHUS OpUTHHATIA

105 CTPAXOBOU ®OH]I JIOKYMEHTOB: COBOKYIHOCTb CTPaxOBBIX KOIHil 0c0G0
[EHHBIX ¥ YHUKAIbHBIX IOKYMEHTOB

106 @®OHJ| IIOJIb3OBAHUA: CoBOKynHOCTh KONUH apXHUBHBIX JIOKYMEHTOB,
IpeHa3HAYCHHBIX IS OJIH30BAHM BMECTO OPUTHUHAJIOB C IENbIO MPEAOTBPAILEHUs X U3HOCA

107 XPAHEHHUE APXMWBHbLIX JOKYMEHTOB: OGecneuenue panuoHaIbHOTO
pa3MeIIeHHsI U COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB

108 TOCYJAPCTBEHHOE XPAHEHUE APXVBHBIX JIOKYMEHTOB: IlocrosinHoe
XpaHEHHWE apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, OCYIIECTBIIIEMOE apXWBaMH, PYKOIHCHBIMH OTJEIaMU
O0uOIMOTEK U My3€eeB

109 BEJAOMCTBEHHOE XPAHEHUWE APXMBHbIX JIOKYMEHTOB: Xpanenue
apXUBHBIX JOKYMEHTOB B BEJOMCTBEHHBIX apXUBaX, OCYIIECTBISIEMOE I'OCYJApCTBEHHBIMU U
MYHUILIMNIAJbHBIMA OpPTaHU3aUsIMH B TEUEHHE IE€PHOJIa, YCTAaHOBIEHHOTO HOPMATHBHBIMU
JIOKyMEHTaMU

110 AEIIOBUTAPHOE XPAHEHUE JOKYMEHTOB: XpaneHue B apxuBe, Mysee,
O0ubaMoTeKe apXMBHBIX JOKYMEHTOB ApxuBHOro (gonna Poccuiickoit denepannu Ha yCIOBHUSX,
OTIpeieNIIEMBIX JOIrOBOPOM MEX]y COOCTBEHHHKOM JOKYMEHTOB M COOTBETCTBYIOIIIMM apXUBOM,
My3eeM, OMOINOTEKON, C COXpaHEHHEM 3a COOCTBEHHUKOM IpaBa COOCTBEHHOCTH Ha apXHBHbIE
JIOKYMEHTBI

111 TIOCTOAHHOE XPAHEHUE JOKYMEHTOB: beccpouHoe XxpaHeHHne JOKYMEHTOB
B apXMBHOM YUPEXJEHUHU, TOCYIapCTBEHHOM MYy3ee, OnbimoTeke

112 JOKYMEHT IIOCTOAHHOI'O XPAHEHUA: JlokymeHT, KOTOpoMy B
COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHBIMU JOKYMEHTAaMH M HMHBIMU IIPAaBOBBIMHM AaKTaMH YCTaHOBJIEHO
OeccpouHOe XpaHEHUE

113 ZOKYMEHT BPEMEHHOI'O XPAHEHHSI: /IokyMEHT ¢ yCTaHOBJIEHHBIM CPOKOM
XPaHEHUs, IO UCTEUEHUU KOTOPOTO OH MOJIEKHUT YHUUTOKEHUIO

114 OIPAHUYUTEJIbHBIA CPOK CEKPETHOI'O XPAHEHHS APXMBHBIX
JOKYMEHTOB: Cpok 3acekpeurBaHHs CBEICHHM, YCTAHOBJICHHBIM 3aKOHOJATEIbHBIMHU
aKTaMHM, B TeUE€HHE KOTOPOTO 3aIpelaeTcss CBOOOIHBINA JOCTYH K JIOKyMEHTaM rocy1apcTBEHHON
yactu ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit @enepaliiu, coiepKaliiM OXpaHIeMylo 3aKOHOM TallHy

115 YYET APXHMBHbLIX JJOKYMEHTOB: VYcraHoBieHue KOJIWYECTBA W COCTaBa
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B €IMHHUIAX y4yeTa U (UKcalMs NPUHAIICKHOCTH KaXJAO0H €IMHHIIbI
ydeTa K ONpe/IeJIeHHOMY KOMITJIEKCY M 001IeMy X KOJUYECTBY B YUETHBIX JIOKyMEHTax

116 LIEHTPAJIM30BAHHbIA TOCYJAPCTBEHHBLIM VYYET JJOKYMEHTOB
APXVMBHOI'O ®OHJIA POCCUUCKOM ®EJEPALIMU: Cucrema y4yeTa JIOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onga Poccuiickoii ®enmepanmuu B Macmtabe o0JacTH, Kpas, pecrmyOukH,



rocyapcTBa B II€JIOM, OCHOBaHHAas Ha COCPEIOTOYEHHM B OpraHax YIpPaBJICHUS apXUBHBIM
JIeJIOM CBE/ICHUH O KOJIMYECTBE, COCTABE APXUBHBIX (POHIIOB U KOJMUYECTBE €AMHHULL XPAHEHUS

117 EAVMHUIIA XPAHEHUA APXUBHbBIX JOKYMEHTOB: Vuyernas u
KJaccu(pUKalMOHHAs €IMHUIIA, MTPEJCTaBIAoNas co00il pu3zndecku 000COOIEHHBIN TOKYMEHT
WJIM COBOKYITHOCTb JIOKYMEHTOB, UMEIOIasl CAMOCTOSITEIIbHOE 3HAUECHHE

118 EIMHUIIA VYYETA APXMBHbBIX JIOKYMEHTOB: Epununa wu3smepeHus
KOJIMYECTBA IOKYMEHTOB B apXUBE

119 YUYETHBIE JOKYMEHTBI APXHMBA: KoMiiekc AOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOM
(dopMbl, GUKCUPYIOIINX MOCTYIUIEHUE, BBIOBITHE, KOJMYECTBO, COCTAB U COCTOSIHHE aPXHUBHBIX
JIOKYMEHTOB B €JUHMIIAX yueTa

120 KAPTOUKA (APXMBHOI'O) ®OHIAA (Hnam. ¢onmoBas kapTouka): YUETHBIH
JIOKYMEHT, COJEp’KalllUii Ha3BaHME, CBEACHUSA O KOJUYECTBE, COCTaBE JOKYMEHTOB apXHUBHOIO
doHIa M MecTe ero XpaHeHusl, MPeAHAa3HAYCHHBIA U LEHTPATU30BaHHOTO TOCYIapCTBEHHOTO
ydeTa apXUBHBIX IOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit deneparuun

121 CIIMCOK (APXUBHbBIX) ®OH/IOB: YueTHblii JOKYMEHT, COJAEpKAIlUi MEepPEUEHb
ouLMaNbHBIX HAMMEHOBAaHUM XpaHAIIMXCS, BBIOBIBIIMX M MOCTYMAIOMIUX apXUBHBIX (OHAOB B
MOPSJIKE BO3pacTaHUs IPUCBOEHHBIX UM HOMEPOB

122 JIUCT (APXMBHOI'O) ®OHJIA: VYueTHbIi JOKYMEHT, COAEp)KAIlMi Ha3BaHUE,
HOMEp apXUBHOTO (OHJIA, €T0 KaTErOpHIo, YKa3aHUE MECTa XPaHEHUS U CBEACHMS O KOJIMYECTBE,
XPOHOJIOTUYECKUX TIPAaHMIIAX, COCTaBEe JOKYMEHTOB (OHJa M €ro HaydHO - CIPaBOYHOIO
anmnapara B UX JUHaAMHKe

123 BHYTPEHHAA OIIMCb JOKYMEHTOB JIEJIA: VY4eTHBli JOKYyMEHT,
CoJIepKalliil epeueHb JOKYMEHTOB JIeJla C YKa3aHHEM MOPAJIKOBbIX HOMEPOB JOKYMEHTOB, UX
MH/IEKCOB, Ha3BaHUM, 1aT, HOMEPOB JIUCTOB

124 TIPOBEPKA HAJIMYUA (COCTOAHUA) HAEJI: VYcraHoBieHHE COOTBETCTBUS
peaJbHOr0 KOJMYECTBA €AMHULl XPAHEHUS 3allUCAM B YYETHBIX JOKYMEHTAaX apXuBa, a TaKXKe
BBISIBIICHHE JIeTl M JOKYMEHTOB, TPEOYIOIIUX yay4IIeHUs! (PU3MUECKOTO COCTOSIHUS, PECTaBpaIiH,
Je3UH(PEKITHH

2.3.3. Hayuno - undopmaimonHas AesiTeIbHOCTh apXUBOB

125 HAYYHO - HMHO®OPMAIIMOHHAA JAEATEJIBHOCTL APXUBA: Co3nanue
apXUBHBIX CIIPABOYHHUKOB, OpraHU3alus UCIOIb30BaHMUS U MyOJUKaLlKMs apPXUBHBIX JOKYMEHTOB

126 UCIIOJIb3OBAHUE APXVMBHbIX HOKYMEHTOB: Ilpumenenue uHpOpManuu
ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B KYJIbTYPHBIX, HAYYHbBIX, OJUTHUYECKUX, SKOHOMUUECKUX LIEAX U JIJIS
o0ecrieyeHns 3aKOHHBIX [IPAaB U MHTEPECOB IPax/1aH

127 NIYBJIIMKAIIMA APXUBHBIX JOKYMEHTOB: IloaroroBka TOKYMEHTOB K
W3JIaHUIO B COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMU IPaBUIIaMHU

128 CUCTEMA HAVYYHO - CIIPABOYHOI'O AIIITIAPATA K JAOKYMEHTAM
APXHMBA: KoMiuiekc B3aMMOCBA3aHHBIX apXUBHBIX CIPABOYHUKOB M aBTOMAaTH3MPOBAHHBIX
MH(OPMALIMOHHO - TIOMCKOBBIX CHCTEM O COCTaBE U COJAEP’KaHUU JOKYMEHTOB, CO37aBaeMbIX Ha
€IMHBIX HAyYHO - METOJMYECKMX OCHOBAxX Ul NOMCKA apXMBHBIX JAOKYMEHTOB M apXUBHOMU
nH(popMalnu B HeNIIX UX 3P(PEKTUBHOTO UCIIOIB30BAHUS

129 HCTOPHUYECKAA CIIPABKA K APXMBHOMY ®OHIY: [lokyMeHT,
coJlepKalliii cBeleHUss Mo HUCTOpuH (oHAo0Opa3zoBaTeNis U apXUBHOro (OHAA, KPaTKYIo
XapaKTEpUCTHKY COCTaBa U COEP>KAHUS €0 JOKYMEHTOB M HAY4HO - CIIPAaBOYHOIO armapara

130 APXVBHBIM CIIPABOYHUK: CrpaBouHMK, HpeIHA3HAYCHHBIH IS MOUCKA
uHpopManuu 00 apXUBHBIX (POHAAX U/WIM APXUBHBIX JOKYMEHTaX

131 MEXAPXVBHBIA CIIPABOUYHMK: ApXWBHBIi CIPAaBOYHMK, COJCpIKAIIHiL
CBEJCHMSI O JOKYMEHTaX HECKOJIbKUX apXHUBOB

132 APXVMIBHAS OIIMCb: ApXuBHBIN CIPaBOYHUK, COAECPIKAIIMN CUCTEMAaTU3UPOBAHHBIN
nepeveHb eIMHUL] XpaHEHHs apXUBHOTO (POH[IA, KOJJIEKIIMH U MPeAHAa3HAaYeHHBIN I UX y4deTa U
PacKpBITUS UX COJIEpKaHuUs



133 IIYTEBOJUTEJIb 110 (APXMBHLBIM) ®OHIAM APXUBA: ApxuBHblil
CIPAaBOYHHK, COAEpXKAIIUN B CHCTEMAaTH3UPOBAHHOM MOPSAIKE XapaKTEPUCTUKHU WIH KpaTKue
cBeleHUsT 00 apXMBHBIX (DOHAAX WM MperHa3HAUYEHHBIA AT O3HAKOMJIGHHS C €r0 COCTaBOM M
coJiep:KaHueM

134 Ob30P APXMBHBIX HAOKYMEHTOB: ApxuBHbI CHpaBOYHHK, BKJIHOYAIOIINN
CUCTEMaTHU3UPOBAHHBIE CBEJICHUS O COCTaBE, COACPKAHUH U MOMCKOBBIX JAHHBIX OTAEIBHBIX
KOMILJIEKCOB ~ apXUBHBIX JOKYMEHTOB, [ONOJHEHHbIE B HEOOXOAUMBIX CIy4asx HX
HMCTOYHUKOBEIUYECKUM aHAIU30M

135 APXVIBHBI KATAJIOI: ApXuBHBIH CIHPaBOYHHK, B KOTOPOM HH(pOpMALHs 06
apXUBHBIX JOKYMEHTaX PacrojoXeHa B COOTBETCTBHH C BEIOpAHHOW CXeMOH KiaccupHUKaun

136  VKA3ATEJIb  (APXWBHBIM):  ApxuBHbBIi  CIPAaBOYHHK,  COJEpIKALIMiL
CUCTEeMAaTU3UPOBAHHBINM IEepeYeHb HAMMEHOBAHUN MPEAMETOB WM OOBEKTOB, O KOTOPBIX
COJIEPIKaTCs CBEACHMSI B apXUBHBIX IOKYMEHTAaX, C YKa3aHUEM MX ITOMCKOBBIX JIAHHBIX

137 JOCTVII K APXMBHBIM JOKYMEHTAM: IlpenycMoTpeHHbIE HOpMAaTUBHBIMU
JIOKyMEHTaMU yCJIOBMSI UCIIOJIb30BaHMsI ApXUBHBIX JOKYMEHTOB

138 APXNUBHAS CITPABKA: OdununansHblii JOKYMEHT, UMEIOIINI IOPUANUECKYIO CHITY
U COJIeprKallMii apXUBHYIO HH(OPMALIHMIO O IPEAMETE 3apoca, ¢ yKa3aHUEM IOUCKOBBIX JaHHBIX
JIOKYMEHTOB

139 APXMBHAS KOIIUA: OdunmansHelii JOKYMEHT apXvBa, BOCIIPOM3BOISIINI TEKCT
WM N300paKeHNE apXUBHOTO JOKYMEHTA C YKa3aHUEM €ro OMCKOBBIX JTaHHBIX

140 APXVBHAS BBIIMCKA: Kommst uacTM TeKCTa apXMBHOIO JOKYMEHTa,
o(opMIIEHHAs B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE

AJI®ABUTHBIN YKA3ATEJIb TEPMUHOB HA PYCCKOM S3BIKE

ABTOP IOOKYMEHTA 21
APXVB 77
<apxusB> 78
APXVIBOXPAHWIINIIE 78
<apxMBOXPaHUIIMIIE> 77
BJIAHK IOOKYMEHTA 44
B HOOKYMEHTA IMCBMEHHOI'O 36
BUIOEOT'PAMMA JJOKYMEHTA 18
BM3A JNOKYMEHTA OOUIIMAJIBEHOI'O 56
BHIEJIEHVE IOOKYMEHTOB K YHUUYTOXEHNIO 98
BHIIMICKA APXVBHAA 140
I'PV® OT'PAHMUEHVA HOOCTYIIA K IJOKYMEHTY 51
I'PV® COTJIACOBAHMA 52
I'PU® YTBEPXIEHVA 53
OATA JNOKYMEHTA 3AINPETHAA 94
IOATA JOOKYMEHTA OOUIVAJIBEHOI'O 54
OEJIO 71
IEJIO APXVBHOE 2
<IeJIONpPOM3BOOCTBO> 1
IEATEJIBHOCTE APXVMBA HAYUYHO - MHOOPMAIVOHHAA 125
<IOOKYyMEHT> 3
IOOKYMEHT APXVBHHI 80
IOOKYMEHT AYEMOBMBYAHBHHﬁ 8
IOKYMEHT BEJIOBOM 19
IOKYMEHT BHYTPEHHNN 64
IOOKYMEHT BPEMEHHOT'O XPAHEHWMA 113

<OOKYMEHT BXOIAWMI> 62



IOKYMEHT TPAOUUYECKUI

IOKYMEHT IYBJIETHHMN

IOKYMEHT WM30BPASUTEJILHHNA

IOKYMEHT MKOHOI'PAGVUECKUN
IOKYMEHTVMPOBAHNE

<IOOKYMEHT WMCXOISIMI>

IOOKYMEHT JIMUHOT'O IPOUCXOXIOEHNA
<IOOKYMEHT JIMYHEII>

IOKYMEHT MAIVHONVCHHEM

IOOKYMEHT HA MAIIMHHOM HOCUTEIE
IOOKYMEHTOOBOPOT

IOKYMEHT OPT'AHMS3AILMOHHO - PACHOPSIUTEJILHHNA
<IOOKYMEHT OTIIPAaBJISEeMEBII>

IOKYMEHT O®UIVAJILHHIA

IOKYMEHT MMCBMEHHHN

IOKYMEHT I[ONJIVHHHEMN

IOOKYMEHT IIOCTOAHHOI'O XPAHEHWA
<IOOKYMEHT IOCTYIMBIINL>

IOKYMEHT PYKOIMCHHN

IOKYMEHT CJIYXEBHHI

IOKYMEHT TEKCTOBOM

IOKYMEHT UEPHOBOM

IOKYMEHTH APXVBA YUETHHE

IOOCTYII K APXVBHHM IOOKYMEHTAM
OYBIIMKAT IOOKYMEHTA

EIVHMIA YUETA APXMBHHX JIJOKYMEHTOB
EIVHUIIA XPAHEHMA APXMBHHX IOKYMEHTOB
3ATOJIOBOK IOEJIA

3AT'OJIOBOK IOOKYMEHTA O®UIVAJIBEHOT'O
30HA $®OPMH IOOKYMEHTA YHUOUIVPOBAHHOM
<MHIEeKC neja>

<MHIEeKC NOOKYMEHTa PEeTMUCTPAaLMOHHLI>
<mHbOOpPMaLMS IOOKYMEHTUPOBAHMA>
VCIIOJIb30OBAHVE APXVBHHX IOOKYMEHTOB
VICTOUHVK KOMIIJIEKTOBAHMA

KAPTOUKA (APXVMBHOI'O) ®OHIA

<kapTouka ¢GoHImOBas>

KATAJIOT' APXVBHHMI

KVMHOIOOKYMEHT

KOJIJIEKIVA APXVBHASA

KOMIIJIEKTOBAHVE APXUBA

KOHTPOJIb UCIIOJIHEHMA IOOKYMEHTOB

KOIIMA APXVBHAA

KOIIMs APXVMBHOT'O HOOKYMEHTA CTPAXOBAA
KOIIMs OOKYMEHTA

KOIMA IOKYMEHTA 3ABEPEHHAA

JINCT (APXVMBHOI'O) ®OHIA

HAVIMEHOBAHME IOKYMEHTA

HOMEHKIIATYPA IOEJI

<HOMep gJmeja>

<HOMEp INOKYMEHTa PeTMUCTPAaLMOHHBI>
HOCUTEJIE MHOOPMALIUN ﬂOKYMEHTMPOBAHHOﬁ
OBECIIEUEHME COXPAHHOCTIM IOKYMEHTOB
<obecreueHye YyIpaBJieHUS IOOKYMEHTALMOHHOEe>
OBECIEUEHUE OM3MKO - XUMUUECKOM COXPAHHOCTU
JOKYMEHTOB

OB30P APXMBHHX JIOKYMEHTOB

OBBEM JJOKYMEHTOOEOPOTA

OIIMCH APXVBHASA

OIIMCh IOOKYMEHTOR IOEJIA BHYTPEHHAA
OPT'AHM3ALIVA PABEOTH C IOOKYMEHTAMU
OPOPMIIEHME IOEJIA

OPOPMIIEHME IOKYMEHTA

[IEPEUYEHL JOKYMEHTOB CO CPOKAMM XPAHEHWMA

31

11
32
63
22
22
16
17
60
38
63
23
14
26
112
62
15
24
13
20
119
137
28
118
117
74
55
47
76
66

126

89
120
120
135

87
88
67
139
104
29
30
122
37
75
76
66

99

100
134
61
132
123
59
73
49
96



MOIJIMHHVK IOKYMEHTA OOULMAJIBHOI'O
MIOINNCH

[IOJIE YHMOMIVPOBAHHOM ®OPMH IOKYMEHTA
CJIYXEBHOE

NIPABIMJIA JIOKYMEHTMPOBAHNS

[IPYEM IOKYMEHTOB HA IIOCTOSIHHOE XPAHEHUE
BHBOPOUHHM

[IPY3HAKM JOKYMEHTA BHELHUE

[IPOBEPKA HAJIMUUS IOEII

[IPOBEPKA COCTOSHMS IEJ

[IPOOUJIb APXVIBA

NIYBIVKALMS APXUBHHX IOKYMEHTOB
NIYTEBOINTEJIL II0 (APXVMBHHM) ©®OHIAM APXVBA
PETVICTPALVSI IOKYMEHTA

PEXVM XPAHEHUS APXVBHHX IOKYMEHTOB
PEROJIOLMS JIOKYMEHTA

PEKBU3UT NOKYMEHTA

PECTABPALIMS APXVMBHOI'O IOKYMEHTA

CUJIA JIOKYMEHTA HOPUINUYECKAS

CUCTEMA IOKYMEHTALMU

CUCTEMA IOKYMEHTALUM YHUOULIVPOBAHHAS
CUCTEMA HAYUHO - CIPABOUHOI'O AIIAPATA
K IOKYMEHTAM APXVBA

CIOVICOK (APXMBHHX) ®OHIIOB

CIIPABKA APXVBHAS

CIIPABKA K APXVBHOMY ®OHIY MCTOPUUECKAS
CIIPABOUHUK APXVBHHI

CIIPABOUHMK MEXAPXVIBHHM

CPOK JICIIOJIHEHMSI IOKYMEHTA

CPOK JICIIOJIHEHMSI IOKYMEHTA MHIVBUIYAJLHHM
CPOK MCIIOJIHEHMS INOKYMEHTA TUIIOBOM

CPOK CEKPETHOI'O XPAHEHMS APXVBHHX IOKYMEHTOBR
OT' PAHUNUNTEJILHHI

CTAPEHUE APXVBHOT'O IOKYMEHTA

TABEJIb YHVOVIVPOBAHHHX ®OPM IOKYMEHTOB
TEKCT IOKYMEHTA OOUILMAJILHOI'O

YKABATEJIL (APXVIBHHI)

yCI

yoI

YUET APXVBHHX IOOKYMEHTOB

YUET IEHTPAJIM30BAHHEN TOCYIAPCTBEHHEM ITOKYMEHTOB

APXVBHOI'O ®OHIA POCCUMCKOW SEIEPALIUM
®OHJ] APXVBHHI

<QOHIO apxXMUBHHM TPYNNOBOM>

<QOHIO apxXMUBHEM KOMIJIEKCHBI>

®OHJI APXMBHHI JIMUHOT'O MPOUCXOXIEHUS
®OHJI APXVBHHI OBBEIOVHEHHHI

®OHJI APXMBHHI POCCUMCKOM OEIEPALNU
OOHIOMPOBAHUE IJOKYMEHTOB

®OHI JTOKYMEHTAJILHHNA

®OHJI JOKYMEHTOB CTPAXOBON

®OHJ] IIOJIbROBAHUS

®OHIOOBPAROBATEJIb

®OHOIOKYMEHT

®OPMA NOKYMEHTA YHUOUILVPOBAHHAS
®OPMUPOBAHUE IIEJIA

®OPMYJIAP HNOKYMEHTA

®OPMYJIIP - OBPAREIl JIOKYMEHTA
®OTONOKYMEHT

XPAHEHUE APXVBHHX IJOKYMEHTOB
XPAHEHUE APXVBHHX JOKYMEHTOB BEIOMCTBEHHOE
XPAHEHUE APXVBHHX JOKYMEHTOB I'OCYIOAPCTBEHHOE
XPAHEHUE JIOKYMEHTOB JEIIO3UTAPHOE
XPAHEHUE JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOE

27
50

46
33

97

124
124
79
127
133
65
101
57
39
102
25
34
35

128
121
138
129
130
131
68
70
69

114
103
48
58
136
35
45
115

116
81
85
85
86
85
82
92
90

105

106
91
12
45
72
42
43
10

107

107

108

110

111



OEHHOCTE IOKYMEHTA APXVBHOI'O

UACTH APXVBHOI'O ®OHIA POCCUMCKOV OEIEPALINA
I'OCYIOAPCTBEHHAA

UACTB APXMBHOT'O ®OHIA POCCUMCKOM OEIEPAINNA
HETOCYIAPCTBEHHAA

UYACTE PEKBUBUTA JOKYMEHTA IIEPEMEHHAA

YACTE PEKBUBUTA JOKYMEHTA IIOCTOAHHAA
SKCIEPTM3A IEHHOCTUM IHOKYMEHTOB

93

83

84
41
40
95




